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Instructions:

IF YOU ARE MISSING PARTS OR OTHER CONCERNS PLEASE CALL OUR TOLL FREE
NUMBER: 1-888-436-6881 EXT. 7678

MONDAY - FRIDAY 9:00 AM TO 4:00 PM - EASTERN STANDARD TIME
Please provide the following information:

1. Full Name
2. Physical Address - do not include P.O. Box as our carriers cannot deliver to a P.O. Boxes
3. Phone Number
4. Model Number
5. Part Number 
6. Quantity
7. Reason for the request

Note: Our policy is to send all parts requests normal ground transportation, if your requirements are to have these parts via
overnight/next day, please provide your designated carrier and account number.

Before you begin:

Open, identify and count all parts prior to assembly. Lay out the parts on a non-abrasive surface such
as carpet or blanket. You will need the tools identified below:

1. Phillips Head Screw Driver
2. Flat Head Screw Driver
3. Rubber Mallet (recommended)
4. Hammer
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HARDWARE IDENTIFICATION



PANEL IDENTIFICATION
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Step 1
With the item laying on a non-abrasive

surface with the holes facing up, insert the

6 each Cam Screws (A) and Wood

Dowels (E) on the Top Panel (1) in the

positions shown on the drawing.

Step 2
On the Left Side Panel (2) insert the 3

each Wood Dowels in the position shown

on the drawing. Using a Rubber Mallet,

seat the dowels securely into place.

Using a Phillips Screw Driver, insert the 5

each Cam Screws (A) in the positions

shown on the drawing.

Insert the 2 each Cam Locks in the

positions shown on the drawing. When

inserting the cam lock, make sure that the

arrow is facing the cam screw entry.

Using a Phillips Screw Driver and 4 each

Screws (I) install 2 each Hinge Plates (F)

in the position shown on the drawing.

Next, repeat the above steps only utilizing

the Right Side Panel (4) in place of the

Left Side Panel.

Step 3
On the Mid Side Panel (3) insert 3 each

Cam Locks in the position shown on the

drawing. When inserting the cam locks,

make sure that the arrow is facing the cam

screw entry.

Using a Phillips Screw Driver and 4 each

Screws (I) install 2 each Hinge Plates (F)

in the position shown on the drawing.

ASSEMBLY INSTRUCTIONS
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Step 4
Insert the 4 each Cam Locks (C) into the

hole positions on the Back Panel (5) as

shown on the drawing.  When inserting

the cam lock, make sure that the arrow is

facing the cam screw entry.

Insert the 2 each Cam Screws (A) into the

hole positions on the Back Panel (5) as

shown.

Step 5
On the Support Panel (6) and 2 each

Fixed Shelf (7) insert the 6 each Cam

Locks (C) as shown on the drawing.

When inserting the cam lock, make sure

that the arrow is facing the cam screw

entry.

Step 6
On the 2 each Left Door (9) and the 2

each Right Door (10) install the Hinge (G)

using 8 each Screws (I) with a Phillips

Screw Driver in the position as shown on

the drawing.

Step 7
With the Back Panel (5) laying on a non-

abrasive surface with the Cam Screws

facing up, place the Mid Side Panel (3)

into position as shown on the drawing so

that the 2 each Cam Locks engage with

the Cam Screws. Using a Phillips Screw

Driver rotate the 2 each cam locks 1/2

turn clockwise until snug. DO NOT

OVER TIGHTEN
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Step 8
Insert the 2 each Double Pin (B) into the

hole positions in the Mid Side Panel as

shown on the drawing. Insert these pins,

long side first into the left side of the

panel.

Install the 2 each Fixed Shelf (7) as

shown on the drawing so that the Double

Pin (B) engage with the Cam Locks (C)

on the Fixed Shelves. Using a Phillips

Screw Driver rotate the 4 each cam locks

1/2 turn clockwise until snug. DO NOT

OVER TIGHTEN

Step 9
Attach the Left Side Panel (2) to the Back Panel (5), Fixed Shelf (7) and Support Panel (6) as shown on the

drawing. Make sure that the Cam Screws (A) engages properly with the Cam Locks (C) on all panels. Using a

Phillips Screw Driver rotate the 5 each cam locks 1/2 turn clockwise until snug. DO NOT OVER TIGHTEN

Repeat the above step only utilizing the Right Side Panel (3) on the other side of the unit. Secure into place.

Attach the Double Stick Tape (H) to the bottoms edges of the Left Side Panel (2), Right Side Panel (4) and Mid Side

Panel (3).
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Step 10
Carefully stand the unit in its upright

position. 

Install the Top Panel (1) so that the Cam

Screws (A) engages properly with the

Cam Locks (C). Using a Phillips Screw

Driver rotate the 4 each cam locks 1/2

turn clockwise until snug. DO NOT

OVER TIGHTEN

Using the 1 each Screw (J) and a Phillips

Screw Driver install the screw in the

Support Panel (6) in the position shown

on the drawing so that it attaches the

Support Panel (6) to the Mid Panel Shelf

(3). Make sure the screw is entered

perpendicular to the Support Panel so that

it securely attaches.

Step 11
Place the 8 each Cam Caps (D) onto the

Cam Locks (C) located inside the unit as

shown on the drawing.

Install 2 each Cam Caps (D) onto the Cam

Locks (C) on the Support Panel (6) as

shown on the drawing.

Place 4 each Cam Caps (D) on the Cam

Locks (C) on the underside of the fixed

Shelf (7) as shown on the drawing.
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Step 12
Using a Phillips Screw Driver install the 2

each Left Door (9) and Right Door (10) as

shown on the drawing. The hinges can be

adjusted by making small adjustments to

the screws located on the Hinge (G).

Ensure that the doors open and close

properly and have proper alignment with

the Top Panel (1).

Install the 12 each Shelf Pins (K) in the

positions shown on the drawing and place

the 3 each Adjustable Shelf (8) on the pins

accordingly.

Step 13
Carefully removing the cover off the

Double Stick Tape (H). Do not allow unit

to set in upright position, as the tape will

adhere to surface. Place the unit into

position on the desk. BE CAREFUL,

SET THE UNIT INTO FINAL

POSITION, AS TAPE WILL ADHERE

IMMEDIATELY UPON

PLACEMENT!

YOU HAVE NOW COMPLETED THE

ASSEMBLY PROCESS FOR THIS

UNIT! 

THANK YOU FOR YOUR

PURCHASE!
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Instructions:

APPELEZ À NOTRE NUMÉRO SANS FRAIS S’IL VOUS MANQUE DES PIÈCES OU SI VOUS
ÉPROUVEZ D’AUTRES INQUIÉTUDES: 1-888-436-6881 EXT. 7678

LUNDI - VENDREDI, 9:00 AM À 4:00 PM - HEURE NORMALE DE L’EST
Prière de fournir l’information suivante:

1. Nom complet
2. Adresse physique - ne donnez pas votre boîte postale car nos livreurs ne peuvent pas livrer à une

boîte postale
3. Numéro de téléphone
4. Numéro de modèle
5. Numéro de pièce 
6. Quantité
7. Raison de la demande

Note: Notre politique est de livrer toutes les demandes de pièces par la voie terrestre; prière de fournir le nom de votre transporteur
ainsi que votre numéro de compte si vos exigences sont d’avoir ces pièces livrées pendant la nuit/le lendemain.

Avant de commencer:

Ouvrez, identifiez et comptez toutes les pièces avant de procéder à l’assemblage. Disposez les pièces
sur une surface non-abrasive telle un tapis ou une couverture. Vous aurez besoin des outils identifiés
ci-après:

1. Tournevis à tête Phillips
2. Tournevis à tête plate
3. Maillet de caoutchouc (recommandé)
4. Marteau



IDENTIFICATION DE LA QUINCAILLERIE 
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IDENTIFICATION DES PANNEAUX
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Étape 1
Pendant que l’article est couché sur une
surface non-abrasive avec les trous dirigés
vers le haut, insérez les 6 vis de came (A)
et les chevilles de bois (E) sur le panneau
supérieur (1) dans les positions montrées
sur le dessin.

Étape 2
Insérez sur le panneau latéral de gauche
(2) les 3 chevilles de bois dans la position
montrée sur le dessin. Enfoncez les
chevilles solidement en place à l’aide d’un
maillet de caoutchouc.

À l’aide d’un tournevis Phillips, insérez
les 5 vis de came (A) dans les positions
montrées sur le dessin.

Insérez les 2 verrous à came dans les
positions montrées sur le dessin. Assurez-
vous que la flèche est dirigée vers
l’ouverture de la vis à came lorsque vous
insérez les verrous à came.
À l’aide d’un tournevis Phillips et de 4 vis
(I), installez 2 plaques de charnière (F)
dans la position montrée sur le dessin.

Ensuite, répétez les étapes précédentes
seulement en utilisant le panneau latéral
de droite (4) au lieu du panneau latéral de
gauche.

Étape 3
Sur le panneau latéral du centre (3),
insérez 3 verrous à came dans la position
montrée sur le dessin. Assurez-vous que la
flèche est dirigée vers l’ouverture de la vis
à came lorsque vous insérez les verrous à
came.

À l’aide d’un tournevis Phillips et de 4 vis
(I), installez 2 plaques de charnière (F)
dans la position montrée sur le dessin.

INSTRUCTIONS D’ASSEMBLAGE
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Étape 4
Insérez les 4 verrous à came (C) dans les

positions des trous sur le panneau arrière

(5) comme indiqué sur le dessin. Assurez-

vous que la flèche est dirigée vers

l’ouverture de la vis à came lorsque vous

insérez les verrous à came.

Insérez les 2 vis de came (A) dans les

positions des trous sur le panneau arrière

(5) comme montré.

Étape 5
Sur le panneau de soutien (6) et les 2

tablettes fixes (7), insérez les 6 verrous à

came (C) comme montré sur le dessin.

Assurez-vous que la flèche est dirigée

vers l’ouverture de la vis à came lorsque

vous insérez les verrous à came.

Étape 6
Sur les 2 portes de gauche (9) et les deux

portes de droite (10), installez la charnière

(G) avec 8 vis (I) à l’aide d’un tournevis

Phillips dans la position indiquée sur le

dessin.

Étape 7
Pendant que le panneau arrière (5) est

couché sur une surface non-abrasive avec

les vis de came dirigées vers le haut,

placez le panneau latéral du centre (3) en

position comme montré sur le dessin de

façon que les 2 verrous à came s’engagent

dans les vis de came. À l’aide d’un

tournevis Phillips, tournez les 2 verrous à

came 1/2 tour dans le sens horaire jusqu’à

ce qu’ils soient appuyés. NE SERREZ

PAS TROP FORT
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Étape 8
Insérez les 2 goupilles doubles (B) dans

les positions des trous dans le panneau

latéral du centre comme montré sur le

dessin. Insérez ces goupilles avec le côté

long en premier sur le côté gauche du

panneau.

Installez les 2 tablettes fixes (7) comme

indiqué sur le dessin de façon que la

goupille double (B) s’engage avec les

verrous à came (C) sur les tablettes fixes.

À l’aide d’un tournevis Phillips, tournez

les 4 verrous à came 1/2 tour dans le sens

horaire jusqu’à ce qu’ils soient appuyés.

NE SERREZ PAS TROP FORT

Étape 9
Fixez le panneau latéral de gauche (2) au panneau arrière (5), à la tablette fixe (7) et au panneau de soutien (6)

tel que montré sur le dessin. Assurez-vous que les vis de cames (A) s’engagent correctement dans les verrous à

came (C) sur tous les panneaux. À l’aide d’un tournevis Phillips, tournez les 5 verrous à came 1/2 tour dans le

sens horaire jusqu’à ce qu’ils soient appuyés. NE SERREZ PAS TROP FORT

Répétez les étapes précédentes seulement en utilisant le panneau latéral de droite (3) sur l’autre côté de l’unité.

Fixez bien en place.

Appliquez le ruban adhésif sur les deux côtés (H) aux extrémités inférieures du panneau latéral de gauche (2),

du panneau latéral de droite (4) et du panneau latéral du centre (3).
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Étape 10
Soulevez avec soin l’unité dans sa

position debout.

Installez le panneau supérieur (1) de façon

que les vis de cames (A) s’engagent

correctement dans les verrous à came (C).

À l’aide d’un tournevis Phillips, tournez

les 4 verrous à came 1/2 tour dans le sens

horaire jusqu’à ce qu’ils soient appuyés.

NE SERREZ PAS TROP FORT

En utilisant 1 vis (J) et un tournevis

Phillips, installez la vis dans le panneau

de soutien (6) dans la position montrée sur

le dessin de façon qu’elle attache le

panneau de soutien (6) au panneau de la

tablette centrale (3). Assurez-vous que la

vis est insérée de façon perpendiculaire au

panneau de soutien afin qu’elle retienne

solidement.

Étape 11
Insérez les 8 capuchons de cames (D) sur

les verrous à came (C) localisés à

l’intérieur de l’unité comme montré sur le

dessin.

Insérez 2 capuchons de cames (D) sur les

verrous à came (C) sur le panneau de

soutien (6) comme montré sur le dessin.

Insérez 4 capuchons de cames (D) sur les

verrous à came (C) sur le côté inférieur de

la tablette fixe (7) comme montré sur le

dessin.
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Étape 12
Installez, à l’aide d’un tournevis Phillips,

les 2 portes de gauche (9) et les 2 portes

de droite (10) comme indiqué sur le

dessin. Les charnières peuvent être

ajustées en effectuant de petits

ajustements avec les vis localisées sur la

charnière (G). Assurez-vous que les portes

s’ouvrent et se ferment correctement et

qu’elles possèdent un alignement adéquat

avec le panneau supérieur (1).

Installez les 12 goupilles de tablettes (K)

dans les positions montrées sur le dessin

et placez adéquatement les 3 tablettes

ajustables (8) sur les goupilles.

Étape 13
Enlevez soigneusement la pellicule sur le

ruban adhésif sur les deux côtés (H).

Évitez que l’unité se place dans sa

position verticale, car le ruban va coller à

la surface. Placez l’unité en position sur le

bureau.  SOYEZ PRUDENT,

ASSUREZ-VOUS QUE L’UNITÉ EST

DANS SA POSITION FINALE AVANT

DE LA DÉPOSER CAR LE RUBAN

VA COLLER IMMÉDIATEMENT

DÈS SON CONTACT AVEC LE

BUREAU!

VOUS AVEZ MAINTENANT

COMPLÉTÉ LE PROCESSUS

D’ASSEMBLAGE DE CET UNITÉ!

MERCI D’AVOIR FAIT CET ACHAT!



LLR44317_071204 Page 17 of 24

Instrucciones:

SI LE FALTAN PARTES, O TIENE ALGUNA DUDA, LLAME A NUESTRA LÍNEA GRATUITA
AL NÚMERO: 1-888-436-6881 EXT. 7678

LUNES A VIERNES DE 9:00 A 16:00 - HORA ESTÁNDAR DEL ESTE
Sírvase proporcionar la siguiente información:

1. Nombre completo
2. Domicilio. No incluye apartado postal debido a que nuestros distribuidores no pueden hacer

entregas a un apartado postal.
3. Número telefónico 
4. Número de modelo 
5. Número de parte 
6. Cantidad
7. Razón de la solicitud 

Nota: Nuestra política establece enviar todas las partes solicitadas vía terrestre. Si sus requisitos incluyen tener estas partes con un

envío o al día siguiente, sírvase proporcionar su transportista asignado y número de cuenta.

Antes de iniciar:

Abra, identifique y cuente todas las partes antes del ensamble. Coloque todas las partes en una
superficie no abrasiva, como una alfombra o sábana. Necesitará las herramientas que se enumeran a
continuación:

1. Desarmador Phillips 
2. Desarmador de cabeza plana 
3. Martillo de goma (recomendado)
4. Martillo
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IDENTIFICACIÓN DE TORNILLERÍA Y ACCESORIOS
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IDENTIFICACIÓN DE TABLEROS
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Paso 1
Recueste la unidad en una superficie no

abrasiva con los orificios hacia arriba e

inserte 6 Tornillos de sujeción (A) y las

Clavijas de madera (E) en el Tablero

superior (1) en las posiciones mostradas.

Paso 2
En el Tablero izquierdo (2), inserte 3

Clavijas de madera en la posición que se

muestra en el dibujo. Utilizando un

Martillo de goma, asegure las clavijas en

su lugar.

Utilizando un Desarmador Phillips, inserte

los 5 Tornillos de sujeción (A) en la

posición que se muestra en el dibujo.

Inserte los 2 Seguros de ajuste en la

posición que se muestra en el dibujo.

Cuando inserte el seguro de ajuste,

asegúrese de que la flecha esté dirigida

hacia la entrada del tornillo de sujeción.

Utilizando un Desarmador Phillips y 4

Tornillos (I), instale 2 Placas con bisagras

(F) en la posición que se muestra en el

dibujo.

Después, repita los pasos anteriores ahora

utilizando el Tablero derecho (4) en lugar

del Tablero izquierdo.

Paso 3
En el Tablero central (3), inserte 3

Seguros de en la posición que se muestra

en el dibujo. Cuando inserte los seguros

de ajuste, asegúrese de que la flecha esté

dirigida hacia la entrada del tornillo de

sujeción.

Utilizando un Desarmador Phillips y 4

Tornillos (I), instale 2 Placas con bisagras

(F) en la posición que se muestra en el

dibujo.

INSTRUCCIONES DE ENSAMBLE
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Paso 4
Inserte los 4 Seguros de ajuste (C) en los

orificios del Tablero posterior (5) como se

muestra en el dibujo. Cuando inserte el

seguro de ajuste, asegúrese de que la

flecha esté dirigida hacia la entrada del

tornillo de sujeción.

Inserte los 2 Tornillos de sujeción (A) en

los orificios del Tablero posterior (5) como

se muestra.

Paso 5
En el Tablero de soporte (6) y las 2

Repisas fijas (7), inserte los 6 Seguros de

ajuste (C) como se muestra en el dibujo.

Cuando inserte el seguro de ajuste,

asegúrese de que la flecha esté dirigida

hacia la entrada del tornillo de sujeción.

Paso 6
En las Puertas izquierda (9) y derecha (10),

instale la Bisagra (G) utilizando 8 Tornillos

(I) con un Desarmador Phillips en la

posición que se muestra en el dibujo.

Paso 7
Con el Tablero posterior (5) recostado

sobre una superficie no abrasiva con los

Tornillos de sujeción hacia arriba, coloque

el Tablero central (3) en la posición que se

muestra en el dibujo de manera que los 2

Seguros de ajuste embonen con los

Tornillos de sujeción. Utilizando un

Desarmador Phillips, gire los 2 Seguros de

ajuste media vuelta en el sentido de las

manecillas de reloj hasta que ajusten. NO

APRIETE DEMASIADO.
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Paso 8
Inserte los 2 Pernos dobles (B) en los

orificios del Tablero central como se

muestra en el dibujo. Inserte estos pernos

primero en el lado izquierdo del tablero.

Instale las 2 Repisas fijas (7) como se

muestra en el dibujo de manera que el

Perno doble (B) embone con los Seguros

de ajuste (C) en ellas. Utilizando un

Desarmador Phillips, gire los 4 Seguros de

ajuste media vuelta en el sentido de las

manecillas de reloj hasta que ajusten. NO

APRIETE DEMASIADO.

Paso 9
Una el Tablero izquierdo (2) al Tablero posterior (5), la Repisa fija (7) y el Tablero de soporte (6) como se

muestra en el dibujo. Asegúrese de que los Seguros de ajuste (A) embonen adecuadamente con los Seguros de

ajuste (C) en todos los tableros. Utilizando un desarmador Phillips, gire los 5 Seguros de ajuste media vuelta en

el sentido de las manecillas de reloj hasta que ajusten. NO APRIETE DEMASIADO.

Repita el paso anterior utilizando el Tablero derecho (3) en el otro lado de la unidad. Asegúrelo en su posición.

Coloque la Cinta con pegamento en ambos lados (H) en los bordes inferiores de los Tableros izquierdo (2),

derecho (4) y central (3).
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Paso 10
Con mucho cuidado coloque la unidad en

posición vertical. 

Instale el Tablero posterior (1) de manera

que los Tornillos de ajuste (A) embonen

apropiadamente con los Seguros de ajuste

(C). Utilizando un Desarmador Phillips,

gire los 4 Seguros de ajuste media vuelta

en el sentido de las manecillas de reloj

hasta que ajusten. NO APRIETE

DEMASIADO.

Utilizando 1 Tornillo (J) y un Desarmador

Phillips, instale el tornillo en el Tablero de

soporte (6) en la posición que se muestra

en el dibujo de manera que una el Tablero

de soporte (6) con el Tablero central (3).

Asegúrese de que el tornillo entre en

perpendicular con el Tablero del soporte

para que quede asegurado.

Paso 11
Coloque las 8 Tapas (D) en los Seguros de

ajuste (C) que se encuentran en el interior

de la unidad como se muestra en el

dibujo.

Instale 2 Tapas (D) en los Seguros de

ajuste (C) en el Tablero de soporte (6)

como se muestra en el dibujo.

Coloque 4 Tapas (D) en los Seguros de

ajuste (C) en la parte inferior de la Repisa

Fija (7) como se muestra en el dibujo.
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Paso 12
Utilizando un Desarmador Phillips, instale

las 2 Puertas izquierda (9) y derecha (10)

como se muestra en el dibujo. Las

bisagras pueden ajustarse haciendo

pequeños ajustes en los tornillos que se

encuentran en la Bisagra (G). Asegúrese

de que las puertas abran y cierren

correctamente y que estén alineadas con el

Tablero superior (1).

Instale los 12 Pasadores de la repisa (K)

en la posición que se muestra en el dibujo

y coloque las 3 Repisas ajustables (8) de

acuerdo con los pasadores. 

Paso 13
Remueva con mucho cuidado la cubierta

de la Cinta con pegamento de ambos

lados (H). No permita que la unidad esté

en posición vertical ya que la cinta se

adherirá a la superficie. Coloque la unidad

en su posición sobre el escritorio.

¡TENGA CUIDADO Y COLOQUE LA

UNIDAD EN SU POSICIÓN FINAL,

YA QUE LA CINTA SE ADHERIRÁ

INMEDIATAMENTE EN SU LUGAR!

¡HA TERMINADO DE ENSAMBLAR

ESTA UNIDAD! 

¡GRACIAS POR SU COMPRA! 


